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Na podlagi 330. in 337.a ¢lena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, $t. 100/2023 — UPB14) in
Pravilnika o splosnih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Mariboru §t. 012/2022/1, sklepa Senata
Fakultete za logistiko Univerze v Mariboru z dne 18.12.2023 je dekanica Fakultete za logistiko
Univerze v Mariboru sprejela

PRAVILNIK O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA KNJIZNICE FAKULTETE ZA LOGISTIKO UNIVERZE V
MARIBORU

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢élen
(predmet ureditve)

Knjiznica Fakultete za logistiko Univerze v Mariboru (v nadaljevanju: knjiznica UM FL) je visoko3olska
knjiZnica, ki izvaja knjiZzni¢no dejavnost kot javno sluzbo. Knjizni¢éno dejavnost izvaja za $tudente in
zaposlene na Univerzi v Mariboru in druge uporabnike.

Praviinik o splo3nih pogojih poslovanja knjiZznice Fakultete za logistiko Univerze v Mariboru (v
nadaljevanju: Pravilnik) ureja nacin poslovanja knjiznice ter odnose med Knjiznico in uporabniki njenih

storitev in prostorov.

Knjiznica je del KnjiZni¢nega sistema Univerze v Mariboru (KISUM) in zanjo veljajo doloéila Pravilnika
o splo3nih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Mariboru.

2. {len
(dostopnost pravilnika)

Pravilnik je dostopen vsem uporabnikom knjiznice na vidnem mestu v knjiZnici in na spletni strani
knjiznice UM FL.

3. dlen
{jezik poslovanja)

Jezik poslovanja je slovenscina.
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4. ¢len
{(uporaba izrazov)

Izrazi, zapisani v moski slovnicni obliki, se uporabljajo kot nevtralni za mo3ki in Zenski spol.

5. dlen
(etika poslovanja)

Poslovanje knjiznice in odnos zaposlenih do uporabnikov temelji na poslanstvu knjiznice, Kodeksu
eti¢nega ravnanja UM, Eti¢nem kodeksu slovenskih knjiZzni¢arjev in Kodeksu ravnanja javnih usluzbencev.
Skladno s svojim poslanstvom, cilji in moZnostmi knjiznica zagotavlja najviSjo mozno dostopnost, kakovost
in raznovrstnost storitev. Odnos do uporabnikov temelji na enakopravnosti, nepristranskosti in
spostovanju, intelektualni svobodi in spostovanju, prijazni in vljudni komunikaciji ter hitrem in
ucinkovitem reSevanju uporabnikovih informacijskih potreb. Knjiznica varuje zasebnost uporabnikov
glede osebnih podatkov, iskanega knjizni¢nega gradiva in posredovanih informacij. Zavzema se za prost
pretok gradiva in informacij ter nasprotuje vsem poskusom uvajanja cenzure in drugih strokovno
neutemeljenih omejitev pri pridobivanju ter posredovanju gradiva in informacij.

6. ¢len
(poslanstvo knjiZnice)

Temeljno poslanstvo knjiZnice je izvajanje knjizni¢nih storitev in upravljanje z informacijami ter znanjem.
KnjiZznica nudi podporo ¢lanom in uporabnikom pri doseganju izobraZevalnih in znanstvenoraziskovalnih
ciljev.

V skladu s svojimi zmoZnostmi bo knjiZnica izboljSevala izvajanje knjiZni¢nih storitev ter nudila podporo
pedagoskemu, strokovnemu in znanstvenoraziskovalnemu procesu skladno z vizijo in poslanstvom UM FL.

Il. KNJIZNICNE STORITVE

7. dclen
(osnovne storitve)

KnjiZnica zagotavlja uporabnikom naslednje osnovne storitve:

e posredovanje knjizni¢nega gradiva;

¢ informacijske storitve;

® izobraZevanje uporabnikov za informacijsko in digitalno pismenost;

¢ podpora znanstvenoraziskovalni dejavnosti visokoolskega zavoda;

e bibliografska dejavnost;

¢ gradnja lastnih elektronskih zbirk in sodelovanje pri gradnji institucionalnih repozitorijev;
e zaklju¢nih del ter objav zaposlenih na visoko3olskem zavodu;

e predstavljanje in promocija dejavnosti knjiZnice;

o publicisti¢na dejavnost.



KnjiZznica zagotavlja ¢lanom naslednje storitve:

e rezerviranje in naro¢anje knjizni¢nega gradiva;

e izposoja knjiZzni¢nega gradiva v Citalnico in na dom;

e oddaljeni dostop do e-virov UM (§tudentje z veljavnim statusom in zaposlenim na UM);
¢ medknjiZzni¢na izposoja in posredovanje dokumentov;

e zahtevnejSe informacijske storitve.

8. ¢len
{plaéljive storitve in cenik)

Vedina osnovnih storitev je za uporabnike brezpla¢na. Knjizni¢ne storitve, povezane s plagilom posebnih
strodkov se zaratunavajo po veljavnem Ceniku knjizni¢nih storitev (v nadaljevanju: Cenik). Cenik je
usklajen s Cenikom knjizni¢nih storitev Univerze v Mariboru, ki ga potrdi upravni odbor Univerze. Strotke
storitev kot so bibliografska obdelava gradiva, informacijske storitve in publikacije UM FL doloci
poslovodni odbor UM FL.

9. clen
(bibliografije raziskovalcev)

KnjiZznica opravlja izdelavo, vodenje in redakcijo bibliografij raziskovalcev v sistemu COBISS.SI samo za
zaposlene in Studente UM FL, v kolikor se to nanasa na njihovo delo v okviru UM FL. Storitev je za zunanje
uporabnike (registrirani samostojni raziskovalci/raziskovalne skupine) placljiva in se izvaja v kolikor to
dopuscajo kadrovske zmogljivosti.

Avtorji so dolZni bibliografske enote za bibliografijo sami predloZiti knjiZnici v obdelavo. PredloZiti morajo
obrazec za vnos bibliografij in originalne dokumente, ki jih po obdelavi dobijo nazaj. Vnos s fotokopij in
drugih neustreznih dokumentov in virov se ne izvaja. Za razvriCanje bibliografskih enot se uporablja
veljavna Tipologija dokumentov/del za vodenje bibliografij v sistemu COBISS. Za pravilno razvrstitev enot
po tipologiji so odgovorni avtorji/raziskovalci.

lIl. MEDSEBOJNE PRAVICE IN DOLZNOSTI KNJIZNICE IN UPORABNIKOV

10. dlen
(pravice in dolZnosti knjizni¢nih delavcev)

Pooblas¢eni delavec knjiznice ima pravice in dolZnosti do uporabnika. Te so, da:

e Ob vpisu v knjiznico in podaljSanju ¢lanstva zahteva od uporabnika veljaven osebni dokument, ki
omogoca ugotovitev identitete.

e Pred uporabo storitve, ki jo knjiZnica zagotavlja le ¢lanom, od uporabnika zahteva na vpogled ¢lansko
izkaznico ali veljaven osebni dokument s fotografijo in naslovom stalnega bivalis¢a, ki omogoca
ugotovitev identitete.

e Hrani osebne podatke uporabnikov v skladu z zakonom, ki ureja knjizni€arstvo, in s predpisi o varstvu
osebnih podatkov ter v skladu s pristopno izjavo, ki jo uporabnik podpide ob vélanitvi v knjiZnico.

e Pri uporabi knjizniénega gradiva in drugih informacijskih virov zagotavlja in opozarja na spostovanje
dolotil avtorskopravne zakonodaje in licencnih pogodb.



e Si pridrzi diskrecijsko pravico, da lahko uporabnika oprosti plaéila stroskov opomina, &e uporabnik
dokaZe, da je do opustitve dolZznega ravnanja prislo zaradi visje sile ali iz drugih opraviéljivih razlogov.

e Si pridrZi diskrecijsko pravico, da lahko uporabnika oprosti pla¢ila nadomestila za izgubljeno gradivo,
Ce presodi, da je gradivo Ze zastarelo in neuporabno ali ¢e uporabnik izgubljeno gradivo nadomesti z
enakim gradivom in v podobnem stanju, kot je bilo izposojeno gradivo.

e Si pridrii diskrecijsko pravico, da lahko uporabniku izjemoma dovoli izposojo vedjega Stevila enot
gradiva in za daljsi ¢as, kot to doloca Pravilnik.

e SipridrZi diskrecijsko pravico, da lahko uporabniku iziemoma dovoli izposojo ¢italniskega gradiva zunaj
prostorov knjiZnice.

* Prepove izposojo gradiva ali uporabo drugih storitev knjiznice uporabniku, ki je prekr3il dolo¢be tega
Pravilnika ali Pravilnika o splo$nih pogojih poslovanja knjiznic UM in ga v primerih teZjih kriitev izkljuci
iz knjiznice.

e Vizjemnih okolid¢inah, kot so na primer daljsi izpad elektri¢ne energije ali radunalnidkega sistema ter
naravne nesrece in druge izredne razmere, zapre knjiZnico.

KnjiZzni¢ni delavci so odgovorni za zagotavljanje neoviranega dostopa uporabnikov do knjizni¢nega gradiva
in drugih informacijskih virov ter storitev knjiZnic, za spo$tovanje dologb Pravilnika in za zagotavljanje reda
v knjiZnici.

11. ¢len
(ravnanje z osebnimi in drugimi podatki o €lanih)

Knjiznica zbira osebne podatke o ¢lanih in podatke o njihovi uporabi knjiZzni¢nih storitev. Podatke zbira
izkljuno zaradi izvajanja svoje dejavnosti, analiziranja te dejavnosti ter varovanja knjiZzniénih zbirk in
drugih informacijskih virov, ki jih zagotavljajo &lanom. Clan svoje strinjanje potrdi z lastnoro&nim podpisom
na vpisnici ali posebni izjavi. Podatke knjiZnice zbirajo in obdelujejo v skladu s predpisi o varstvu osebnih
podatkov.

12. élen

(uporabnik in ¢lan)

Uporabniki knjiznice so fizicne osebe, ki uporabljajo knjizni¢no gradivo, storitve, prostore ali opremo
knjiznic. Uporabniki knjiznice so ¢lani knjiZnice in drugi uporabniki. Uporabnik je dolZan skrbno ravnati s
knjiZniCnim gradivom, opremo in prostori knjiznice ter upostevati dolo¢ila Pravilnika.

Clan knjiznice je uporabnik, ki se v&lani v knjiznico, da bi lahko uporabljal storitve, ki jih knjiZnica
omogocta le &lanom. Clan knijiznice je lahko fizi¢na ali pravna oseba.

Castni ¢lan je ¢lan, ki je vidno prispeval k dejavnosti, razvoju in podobi knjiznice v javnosti. Predloge za
imenovanje &astnega ¢lana obravnava kolegij dekana.

V knjiznico se lahko kot fizitne osebe vélanijo driavljani Republike Slovenije in tuji drzavljani, ki imajo v
Republiki Sloveniji stalno ali zacasno bivalis¢e ali v Sloveniji delajo ali so vpisani na eno od &lanic Univerze,
in so stari nad 15 (petnajst) let. Tuji drZavljani brez stalnega bivali$¢a v Republiki Sloveniji se lahko vélanijo
s porokom. Pravne osebe so uporabniki storitev medknijizniéne izposoje ter so v programski opremi COBISS
zavedeni kot partneriji.



13. dclen
(vpis v knjiZnico)

Uporabnik, ki Zeli postati ¢lan knjiZnice, se lahko vpiSe osebno v knjiZnici ali spletno. Z vpisom v eno od
visokosolskih knjiznic UM pridobi élanstvo v vseh knjiznicah UM.

Uporabnik predloZi ob osebnem vpisu veljaven osebni dokument s fotografijo in naslovom stalnega
bivalis¢a. Oseba brez stalnega bivalis¢a v Republiki Sloveniji predloZi potrdilo o za¢asnem bivalis¢u.
Student predloZi 3e $tudentsko izkaznico ali potrdilo o vpisu; dijak predloZi 3e dijasko izkaznico ali potrdilo
o vpisu. Bododi ¢lan podpise ob vpisu v knjiznico vpisnico s pristopno izjavo, s katero potrjuje, da je
seznanjen z ustreznimi pravilniki o poslovanju, in sprejema pogoje poslovanja.

Uporabnik se lahko vpige v knjiZnico prek COBISS servisa Moja knjiZnica. Studenti UM se vpiejo spletno z
uporabo digitalne identitete, drugi uporabniki pa prek spletnega vpisnega obrazca, kjer izpolnijo naslednje
podatke: ime in priimek, datum rojstva, naslov stalnega bivali$¢a ter naslov elektronske poste. Ob vpisu
izberejo ustrezno kategorijo ¢lanstva in geslo za servis Moja knjiznica.

Vse dokumente, ki so potrebni ob osebnem vpisu knjiznico, ¢lani, ki so se vpisali spletno, predioZijo ob
prvem obisku knjiznice, ko podpisejo tudi vpisnico z izjavo.

14. ¢len
(€lanarina in trajanje ¢lanstva)

Studenti UM ¢&lanarino poravnajo ob vpisu za teko&e $tudijsko leto oziroma ob podalj$anju veljavnosti
$tudentskih storitev na UM. Clanarina je veljavna za tekoce $tudijsko leto. Placila ¢lanarine so opro$éeni
zaposleni na Univerzi v Mariboru, mladoletne osebe, invalidi in prejemniki denarnih socialnih pomodi,
nezaposlene osebe, €astni &lani, Elani ZBDS. Ob vpisu je potrebno predloiti ustrezno dokazilo. Clanstvo za
fizitne osebe traja eno leto (12 mesecev) od dneva vpisa. Za studente UM enoletno ¢lanstvo traja do 31.
{enaintridesetega) oktobra. Po preteku ¢lanstva je moino le-tega podaljsati. Bodoci ¢lani lahko izberejo
krajSe obdobje ¢lanstva, ki traja tri (3} mesece od dneva vpisa.

15. ¢len
(pohvale, predlogi in pripombe uporabnikov)

Uporabnik knjiznice lahko svoje zadovoljstvo ali nezadovoljstvo z opravljenimi knjizni¢nimi storitvami ali s
knjizni¢nim osebjem izrazi z vpisom v Knjigo pohval, predlogov in pripomb, ki je na voljo na vidnem mestu
v prostorih knjiZnice v tiskani ali drugi obliki (nabiralnik). Svoje mnenje o storitvah in osebju knjiznice lahko
uporabnik izrazi tudi v elektronski obliki, in sicer na naslov elektronske poste, ki je objavljen na spletni
strani knjiznice.



IV. DOSTOPNOST IN POGOJI UPORABE KNJIZNICE IN KNJIZNICNEGA GRADIVA

16. ¢len
(odpiralni cas)

Odpiralni ¢as knjiZnice je ¢as, ko je knjiznica odprta in izvaja storitve za svoje uporabnike. Odpiralni ¢as je
prilagojen potrebam uporabnikov. Knjiznica ima enoten urnik odpiralnega ¢asa v celotnem koledarskem
letu. Z vsako spremembo morajo biti uporabniki pravocasno obvesceni preko spletne strani Fakultete za
logistiko in drugih informacijskih kanalov. V skladu s Studijskim koledarjem UM je knjiznica lahko zaprta
v dneh pred, med ali po praznikih, ¢e je za te dneve na UM predviden kolektivni dopust. Odpiralni ¢as je
objavljen na spletni strani knjiZznice ter na vidnem mestu ob vhodu v knjiZnico.

17. ¢len

{pogoji posredovanja gradiva)

Gradivo v prostem pristopu lahko poiSce uporabnik sam, pri ¢emer uposteva navodila osebja knjiZnice.
Gradivo, ki ni v prostem pristopu, uporabnik narodi.

18. ¢len
(izposoja gradiva)

Knjizni€no gradivo se lahko izposoja Citalnisko (uporaba v prostorih knjiZnice) ali na dom (oz. iz prostorov
knjiznice). Clani knjiznice si gradivo izposodijo oz. zadolZijo s predloZitvijo $tudentske izkaznice ali
veljavnega osebnega dokumenta, ki omogoca ugotovitev identitete. Knjiznica ¢lanu ob izposoji gradiva
poslje izpis s seznamom izposojenega gradiva na ¢lanov e-naslov za obves€anje. Izjemoma silahko gradivo
izposodi tudi druga oseba, vendar le s pisnim pooblastilom ¢lana. Clan knjiznice gradiva ne sme odnagati
iz knjiZnice brez zabeleZenja izposoje in izposojenega gradiva ne sme posojati drugim osebam.

19. dclen
(omejitve pri izposoji gradiva)

Clan si lahko hkrati izposodi osem enot gradiva za uporabo v prostorih knjiznice in osem enot gradiva za
izposojo na dom. Izjeme dovoljuje pooblaitena oseba knjiznice. Clan si lahko hkrati izposodi le en izvod
istega naslova in izdaje gradiva. Ce ima €lan knjiZnice neporavnane finanéne obveznosti do knjiznice ali
nevrnjeno gradivo, ki mu je potekel rok izposoje, si knjizni¢nega gradiva do poravnave obveznosti ne more
izposojati.

20. ¢len
(ravnanje z izposojenim gradivom)

Uporabnik je odgovoren za izposojeno knjizniéno gradivo. Le-tega mora vrniti v takSnem stanju, v
kakrsnem si ga je izposodil. Odgovoren je za poskodovanje, izgubo ali krajo gradiva. V gradivo ne sme
vpisovati opomb in drugih oznak, podértavati besedil ali povzroéati drugih poskodb gradiva. Clan knjiznice
je dolzan knjizni¢no gradivo neposredno po izposoji pregledati in pooblas¢enega delavca knjiznice
opozoriti na morebitne poskodbe ali manjkajoce dele gradiva, sicer odgovarja za $kodo sam.



21. dclen
{naroCanje in rezerviranje gradiva)

Clan lahko naro¢i ali rezervira knjizni¢no gradivo prek spletne storitve COBISS — Moj COBISS, osebno v
knjiZnici, preko telefona ali e-poste. Gradivo lahko ¢lan naroca le, ¢e ima poravnane vse obveznosti do
knjiznice. Ko je gradivo na voljo za prevzem, je ¢lan o tem obvesten na nacin, ki si ga je izbral ob vpisu
oziroma v spletni storitvi COBISS — Moja knjiZnica oziroma preko e-poste. Clan lahko naenkrat rezervira
najvec 10 (deset) naslovov gradiva. Narofeno oziroma rezervirano gradivo ¢aka praviloma 3 (tri) delovne
dni po prejemu obvestila, da je Zeleno gradivo na voljo za izposojo. Clan lahko v tem &asu narocilo oziroma
rezervacijo gradiva prekliCe telefonsko ali po elektronski posti.

22. dlen
(izposojevalni rok in podaljsevanje gradiva)

Rok izposoje knjiznega gradiva je praviloma en mesec, neknjiznega gradiva (CD-ROM, DVD) pa praviloma
14 (8tirinajst) dni. Za zelo iskano gradivo je rok izposoje skrajsan na en teden ali dva tedna. Citalnisko
gradivo je potrebno vrniti isti dan. Knjiznica oz. pooblas¢eni knjizni¢ni delavec lahko izjemoma doloéi
drugaden rok izposoje. Med ¢italnisko gradivo sodi:

e gradivo, ki ima oznako za ¢italnico;

e slovenika, ki je izSla pred letom 1945;

e tuje publikacije, ki so iz8le pred letom 1919;

o serijske publikacije;

e vecina gradiva iz posebnih zbirk (neknjizno gradivo).

Navedeni roki izposoje ne veljajo za gradivo, ki ga knjiznica nabavi za potrebe pedagoskega in znanstveno-
raziskovalnega procesa na UM FL. Clan, ki ima poravnane vse obveznosti, lahko rok izposoje podalja.
Stevilo podalj$anj je programsko omejeno in je mogode najvet dvakrat. Roka izposoje ni mogoce podaljsati
gradivu, katerega rok izposoje je potekel. Skrb za pravocasno podalj$evanije je odgovornost in dolZnost
¢lana. PodaljSanje roka izposoje ¢lani urejajo prek spletne storitve COBISS — Moj COBISS, osebno v
knjiZnici, preko telefona ali e-poste.

23. {len
(vracanje gradiva)

Po poteku izposojevalnega roka je ¢lan izposojeno gradivo dolzan vrniti v knjiznico. Gradivo mora vrniti
praviloma osebno. Izjemoma lahko v njegovem imenu gradivo vrne tudi druga oseba. Po predhodnem
dogovoru lahko €lan vrne gradivo tudi po poéti kot priporoceno posiljko. Clani knjiznice, ki so $tudenti UM
FL, so pred zaklju¢kom 3tudija doiZzni vrniti vse izposojeno gradivo in poravnati finanéne obveznosti do
knjiZznice. Za potrdilo zaprosijo na e-naslovu knjiZnice, ki potrdilo posreduje v referat za Studentske zadeve.
Enako velja tudi ob izpisu s fakultete. Clani knjiznice, ki so zaposleni na UM FL, so ob morebitni prekinitvi
delovnega razmerja dolZni vrniti vse izposojeno knjizniéno gradivo. Za nevrnjene izvode je potrebna pisna
odobritev dekana fakultete za odpis, ki je predloZena v vednost vodji knjiZnice.



24. clen
(opomini za nevrnjeno gradivo)

Knjiznica €lanu v primeru prekoracitve izposojevalnega roka gradiva najkasneje sedmi delovni dan po
preteku roka izposoje poslje opomin po veljavnem Ceniku. Prvi, drugi in tretji opomin knjiznica poslje po
elektronski posti ali kot pisemsko posiljko, Cetrti oziroma zadnji opomin pa poslje kot pisemsko posiljko s
povratnico. Ce &lan tudi po prejetju zadnjega opomina ne poravna svojih obveznosti do knjiznice, mu
knjiznica omeji storitve in lahko primer preda v postopek izterjave. Clan je v izjemnih primerih iz
upravicenih razlogov lahko oproscen placila stroskov opomina, knjiznica mu lahko odobri plailo v veé
obrokih ali mu zmanja znesek placila. Clan mora razloge utemeljiti v pisni vlogi, ki jo naslovi na vodjo
knjiZnice, in priloZiti ustrezna dokazila. KnjiZznica lahko doloéi dan ali ve¢ dni v letu, ko lahko ¢lani vrnejo
gradivo, ki mu je izposojevalni rok Ze potekel, brez placila stroskov opomina.

25. ¢len
(poSkodovano ali izgubljeno gradivo)

Clan mora po dogovoru s poobla$¢enim delavcem knjiznice poskodovano ali izgubljeno knjizni¢no gradivo
nadomestiti z enakim ali ustreznim nadomestnim gradivom in ob tem poravnati strotke vnoviéne
strokovne obdelave ter opreme gradiva po veljavnem Ceniku. Ce gradiva na tr#iéu ni ve¢, ustrezno
nadomestno gradivo dolo¢i vodja knjiznice oz. ¢lan plaa od$kodnino za gradivo in stroke vnoviéne
strokovne obdelave ter opreme gradiva po veljavnem Ceniku.

26. clen

anvw o

KnjiZnice knjizni¢no gradivo oziroma dokumente, ki jih nimajo v lastnih knjiZzni¢nih zbirkah, naro&ajo v
drugih knjiznicah ter pri drugih dobaviteljih gradiva (v nadaljevanju: dobavitelji). Storitev izvajajo za
zaposlene na UM, lahko pa tudi za druge ¢lane in uporabnike. Gradivo, namenjeno izposoji, naro&ajo in
posredujejo le ¢lanom, kopije dokumentov in druge nevradljive dokumente pa lahko tudi drugim
uporabnikom knjiZnice. Prek medknjizni¢ne izposoje knjiznica posreduje tudi gradivo iz lastnih knjizni¢nih
zbirk, vendar le pravnim osebam. Uporabnik lahko naro¢i gradivo za medknjizniéno izposojo osebno, po
elektronski posti ali spletne storitve COBISS — Moj profil COBISS (Moja knjiznica). Naroénik medknijizni¢ne
izposoje se ob oddaji narocila obveie, da bo:

e dosledno spostoval avtorske in sorodne pravice pri uporabi gradiva;

e poravnal vse strodke, ki bodo nastali z medknijizni¢no izposojo oziroma posredovanjem dokumentov;
e poravnal vse nastale stroSke tudi v primeru, ¢e gradiva ne bo prevzel;

e izposojeno gradivo vrnil pravoasno in neposkodovano;

¢ v primeru prekoracditve izposojevalnega roka poravnal vse nastale strogke;

e v primeru poskodovanja ali izgube izposojenega gradiva poravnal vse nastale stroke.

KnjiZnica obvesti naro¢nika o prispelem medknjizni¢no naro¢enem gradivu na nacin, ki ga izbere naro¢nik

ob narocilu. Knjiznica lahko za naro¢nika pridobi gradivo brezplaéno ali proti plaéilu. Stroki medknjizni¢ne

izposoje gradiva so odvisni od vrste storitve in cenika dobavitelja in so doloéeni v veljavnem Ceniku. Kadar

je na voljo ve¢ moZnih nacinov za pridobitev dolo¢enega gradiva, se knjiznica odlo¢i za tisto moZnost, ki je

za narocnika najugodnejSa. Naro¢nik medknjizni¢ne izposoje oziroma posredovanja dokumentov mora

knjiZnici posredovati ¢im bolj popolne bibliografske podatke o gradivu, ki ga Zeli pridobiti iz drugih knjiZnic
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pridobiti iz drugih knjiznic oziroma od dobaviteljev. Knjiznica lahko zavrne narocilo, ¢e bibliografskih
podatkov za naroceno gradivo ne more najti oziroma preveriti v dostopnih bibliografskih podatkovnih
zbirkah. Nadin izposoje gradiva ter moZnost podaljSanja izposojevalnega roka dolodajo dobavitelji, ki
gradivo posojajo. Kopije gradiva v izvirni obliki ali njegovih sestavnih delov, za katere naro¢nik pla¢a
nadomestilo, postanejo njegova last in le-teh knjiZnici ni treba vracati. Izposojeno gradivo lahko élan vrne
osebno, po posti kot priporoceno posiljko ali prek kurirske sluzbe. Kopije izvirne oblike gradiva ali njegovih
sestavnih delov lahko knjiZnica, v skladu z avtorskopravnimi dolo€ili, naroéniku posreduje v obliki
fotokopij, elektronski obliki ali kot dokumente, natisnjene iz elektronske oblike.

27. ¢€len
(reproduciranje gradiva knjiZnice, izpisovanje in prenasanje podatkov)

Reproduciranje knjizni¢nega gradiva (fotokopiranje, skeniranje in podobno) in izpisi ali prenosi podatkov
iz elektronskih virov so uporabnikom knjiznice na voljo v skladu z avtorskopravno zakonodajo in dolo¢ili
licencnih pogodb, ki jih je knjiznica sklenila ob nabavi gradiva. Pooblas¢eni delavec knjiZnice lahko zavrne
izdelavo fotokopij gradiva, ki zaradi svoje narave ne sme biti reproducirano s to tehniko, in opozori
uporabnika na druge reprodukcijske tehnike, ki so na voljo v knjiZnici.

28. dlen
(dostopnost in uporaba elektronskih virov ter interneta)

Knjiznica omogoca uporabnikom dostop do elektronskih virov ter interneta prek racunalniskih delovnih

postaj knjiZnice in prek brezzicnega omreZja. Uporabniki so pri tem dolZni upostevati tajnost podatkov, ki

so v lasti drugih uporabnikov omreZja, obveZejo se tudi, da ne bodo sku3ali pridobiti neupravienega

dostopa do podatkov, programske opreme, servisov in uporabniskih imen na ra¢unalnikih ali omreZjih, za

katere nimajo ustreznih pooblastil. Internet oz. svetovni splet uporabljajo uporabniki na lastno

odgovornost. KnjiZnica ni odgovorna za informacije pridobljene prek interneta oziroma svetovnega spleta,

ki bi lahko bile Zaljive ali Skodljive za uporabnika. Uporabniki lahko v knjiZznici dostopajo do in uporabljajo

javno dostopne elektronske vire. Pri dostopanju do podatkovnih zbirk in drugih zakupljenih elektronskih

virov ter pri njihovi uporabi so dolzni sposStovati dolocila avtorskopravne zakonodaje in licen¢nih pogodb,

ki jih je knjiZnica sklenila ob nabavi virov. Uporabniki podatkovnih zbirk in drugih zakupljenih elektronskih

virov knjiZnice se obvezujejo, da:

¢ bodo skrbeli za tajnost dodeljenih ¢lanskih gesel, ki jih ne smejo posredovati drugim osebam;

* bodo podatke uporabljali le za nepridobitne namene v okviru izobraZevalne oziroma raziskovalne
dejavnosti;

e podatkov ne bodo kopirali, distribuirali, prodajali ali z njimi gradili svojih podatkovnih zbirk;

e bodo za lastne potrebe naredili le en izvod izpisov rezultatov posameznega iskanja v elektronski ali
natisnjeni obliki.



V. UPORABA KNJIZNICNIH PROSTOROV IN OPREME

29. clen
(uporaba prostorov, opreme in gradiva)

Prostori knjiznice so lahko v ¢asu odprtosti uporabljeni samo za dejavnost knjiznice in v skladu z njenim
poslanstvom. Nenamensko uporabo prostorov s strani uporabnikov ima poobla$éeni delavec knjiznice ali
druga pooblasfena oseba pravico in dolZnost prepreciti z ustnim opozorilom in zahtevo, da se taka
uporaba takoj preneha. Clanom in uporabnikom knjiznice je v prostorih knjiznice omogoéen dostop do
elektronskih informacijskih virov. Uporabniki odgovarjajo za svojo lastnino, ki jo pustijo v &italniskih ali
drugih prostorih knjiZnice. KnjiZnica ne odgovarja za krajo ali izgubo osebne lastnine uporabnikov.

30. clen
(vedenje v prostorih knjiznice)

Citalniska mesta v knjiZnici so namenjena uporabnikom za branje, iskanje informacij, izobrazevalno in
raziskovalno delo. V knjiznico je dovoljeno prinasati samo brezalkoholne pijade v zaprti embalaZi.
Uporabniki, ki prihajajo v knjiznico skupaj z mladoletnimi otroki, le-teh ne smejo puséati brez nadzora. V
prostore knjiznice je dovoljen vstop psom pomo¢nikom in psom vodnikom. Uporaba prenosnih telefonov
ali drugih zvo&nih naprav, ki bi s svojim delovanjem motili druge uporabnike ali zaposlene v knjiZzni¢nih
prostorih, ni dovoljena. Zvoki, ki jih lahko povzrocajo prenosni racunalniki in druge elektronske naprave,
morajo biti izkljueni. Snemanje ali fotografiranje prostorov in gradiva je moZno po predhodnem dogovoru
s pooblaséeno osebo knjiZnice.

VI. POSEBNE DOLOCBE

31. ¢len
(krsitve pravilnika)

Uporabniku, ki se ne ravna po dolocilih tega Pravilnika ali Pravilnika o sploSnih pogojih poslovanja knjiznic
UM, lahko vodja knjiznice oziroma organ ¢lanice UM glede na teZo krsitve izreCe katero od naslednjih
sankcij:

e opomin;

e prepoved uporabe katere od knjizni¢nih storitev za dolo€eno obdobje;

e prepoved uporabe knjizni¢nih prostorov in storitev knjiznice za doloceno obdobje;

e odstranitev iz prostorov knjiZnice;

e izkljucitev iz ¢lanstva za doloCeno obdobje ali trajno.

32. dclen
(zvocni varnostni sistem in videonadzor)

Za zagotavljanje varnosti knjizni¢nega gradiva, prostorov in opreme lahko knjiZznica uporablja zvocni
alarmni varnostni sistem. Videonadzor se uporablja pred prostori knjiznice v sklopu videonadzora UM FL.
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Vil. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

33. dlen
(veljavnost pravilnika)

Pravilnik o splodnih pogojih poslovanja KnjiZnice Fakultete za logistiko Univerze v Mariboru pricne veljati
z dnem sprejetja na Senatu UM FL, uporabljati pa se zacne en dan po objavi na oglasni deski UM FL in
spletnih straneh fakultete.

Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o splo3nih pogojih poslovanja Knjiznice
Fakultete za logistiko, §t. 15/2011/DMA, z dne 25. 1. 2012.

Dekanica Fakultete za logistjko
red. prof. dr. Maja Fosne
/
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